
CONSTRUÇÃO DO TRABALHO MONOGRÁFICO 

O QUE É MONOGRAFIA? 

• Monografia é um documento que apresenta a descrição exaustiva de determinado conteúdo 

e/ou matéria, abordando aspectos: 

HISTÓRICOS; 

CIENTÍFICOS; 

TEÓRICOS; 

ECONÔMICOS. 

• É um resultado de uma investigação científica. 

• Pode ser estruturada em dois roteiros. 

• No entanto, informamos que de acordo com normas estabelecidas por Instituições de Ensino 

as formas de serem apresentadas podem sofrer variações. 

• Vejamos dois Roteiros comumente em acordo com a Norma da ABNT ( Associação 

Brasileira de Normas Técnicas) 14.724 encontrados nas 

Instituições de Ensino Superior. 

  



ROTEIRO 1 

a) Capa 

b) Folha de Rosto 

c) Folha do Examinador 

d) Folha de Dedicatória (opcional) 

e) Pensamento (opcional) 

f) Folha de Agradecimento 

g) Lista de Tabelas (opcional) 

h) Lista de Figuras (opcional) 

i) Lista de abreviaturas  ou siglas (opcional) 

j) Resumo / Abstract (opcional) 

k) Sumário 

l) Introdução 

m) Fundamentação Teórica 

n) Metodologia 

o) Resultados e Discussões 

p) Conclusões 

q) Referências 

r) Bibliografia (opcional) 

s) Apêndices (opcional) 

t) Anexos (opcional) 

  



ROTEIRO 2 

a) Capa 

b) Folha de Rosto 

c) Folha do Examinador 

d) Folha de Dedicatória (opcional) 

e) Pensamento (opcional) 

f) Folha de Agradecimento 

g) Lista de Tabelas (opcional) 

h) Lista de Figuras (opcional) 

i) Lista de abreviaturas  ou siglas (opcional) 

j) Resumo / Abstract (opcional) 

k) Sumário 

l) Introdução 

m) Capítulo I 

n) Capítulo II 

o) Capítulo III (segue se houver necessidade) 

p) Conclusões 

q) Referências 

r) Bibliografia (opcional) 

s) Apêndices (opcional) 

t) Anexos (opcional) 
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MODELO DE CAPA 

3   cm  

FOLHA DE PAPEL 

2   cm  

3   cm  

MARGEM VIRTUAL NA FOLHA DO PAPEL  
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APRESENTAÇÃO DA CAPA  

INSTITUIÇÃO MANTENEDORA  

INSTITUIÇÃO DE ENSINO  
IDENTIFICAÇÃO DO CURSO OU PROGRAMA  

TÍTULO DO TRABALHO CIENTÍFICO  

AUTOR(A)  

LOCAL  
ANO  

3   cm  
2   cm  

3   cm  



2  cm  

 

EXEMPLO DE APRESENTAÇÃO DA CAPA  

FACULDADE DE DESENVOLVIMENTO E INTEGRAÇÃO REGIONAL -  

  

CURSO DE PÓS - GRADUAÇÃO  LATO SENSU  EM ...  

A IMPORTÂNCIA DO PAPEL DO EDUCADOR 

NA FORMAÇÃO DA SOCIEDADE CONTEMPORÂNEA  

ALUNO 

Santa Cruz do Capibaribe     

2016 

FONTE 14  

FONTE 12  

FONTE 12  

FONTE 14  

FONTE 14  

FONTE 12  

3   cm  
2   cm  

 cm  3  

FONTE 12  

- FADIRE 
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FOLHA DE ROSTO  

AUTOR  

TÍTULO DO TRABALHO CIENTÍFICO  

APRESENTAÇÃO DO TRABALHO  
( DE QUE SE TRATA, PARA QUEM  
E PARA QUE)  

 

 

IDENTIFICAÇÃO DO ORIENTADOR  

8  cm 

3   cm  
2   cm  

3   cm  

Santa Cruz do Capibaribe  
2016 
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EXEMPLO DE FOLHA DE ROSTO  

ALUNO 

Monografia apersentada ao Curso de XXXX 

em (Nome do Curso), da XXXX, em 

cumprimento às exigências para obtenção do 

Título de Especialista. 

 

Orientador: Prof. 

 

 

 

  

  

  

  

A IMPORTÂNCIA DO PAPEL DO EDUCADOR 

NA FORMAÇÃO DA SOCIEDADE CONTEMPORÂNEA  

FONTE 14  

FONTE 14  

FONTE 12  

FONTE 12  

FONTE 12 

3   cm  
2   cm  

3   cm  

 cm  8  

Santa Cruz do Capibaribe  

2016 
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FOLHA DE APROVAÇÃO ou EXAMINADOR  

TÍTULO DO TRABALHO CIENTÍFICO  

AUTOR(A)  

DATA DA POSSÍVEL APROVAÇÃO  

QUEM VAI EXAMINAR  

IDENTIFICAÇÃO DOS EXAMINADORES  

3   cm  
2   cm  

3   cm  
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EX. DE FOLHA DE APROVAÇÃO ou EXAMINADOR  

ALUNO  

APROVADO(A) EM: __/ __/ ___  

BANCA EXAMINADORA  

______________________________  
Prof.(a) Orientador(a)  

A IMPORTÂNCIA DO PAPEL DO EDUCADOR 

NA FORMAÇÃO DA SOCIEDADE CONTEMPORÂNEA  

______________________________  
Prof.(a) Arguente  

FONTE 14  

FONTE 14  

FONTE 12  

FONTE 14  

FONTE 12  

FONTE 12  

3   cm  
2   cm  

3   cm  

FONTE 12  

______________________________  
Prof. (a) Presidente 
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FOLHA DE DEDICATÓRIA (OPCIONAL)  

Espaço reservado para  
dedicar ou oferecer  
seu trabalho  

3   cm  
2   cm  

3   cm  



2  cm  
 

EXEMPLO DE FOLHA DE DEDICATÓRIA  

A meus pais ( nome do  
pai) e nome ( da mãe)  
OFEREÇO . Com carinho à  
minha esposa ( nome ) e  
minha filha (  nome  )  
DEDICO .  

FONTE 12  

8   cm  

 cm  3  
 cm  2  

 cm  3  



2  cm  
 

FOLHA DE PENSAMENTO (OPCIONAL)  

Nesta folha apresenta 
 

se o pensamento de  

um teórico, filósofo ou  

até mesmo pessoal  

expressando uma  

afinidade ao tema do  

trabalho  

3   cm  
2   cm  

3   cm  

8  cm 



2  cm  
 

EXEMPLO DE FOLHA DE PENSAMENTO  

“Aqueles que param  
esperando que as coisas  
melhorem, acabam  
descobrindo mais tarde  
que os que não pararam  
estão na frente, e que não  
podem mais ser  
alcançados” .  

(  Rui Barbosa  )  

FONTE 12  

8  cm 

 cm  3  
 cm  2  

 cm  3  
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FOLHA DE AGRADECIMENTOS  

Nesta página se encontra o momento  

em que o autor agradece, em especial, ou não  

a todos que colaboraram para o seu  

desenvolvimento durante a pesquisa, como  

ao desenvolvimento do seu trabalho  

AGRADECIMENTOS  

3   cm  
2   cm  

3   cm  
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EXEMPLO DE FOLHA DE AGRADECIMENTO  

AGRADECIMENTOS  

FONTE 14  
E  

CENTRALIZADO  

Ao Professor “Fulano de Tal”, meu agradecimento  
especial pelos valiosos ensinamentos, orientação e apoio  
tornando possível a realização desta monografia.  

Aos colegas “(identificá - los)”, pela colaboração  
constante, incentivando e a amizade sempre presentes em  
muitos momentos .  

A “ X ” e “ Y ”, pelo apoio e incentivo . 
À minha esposa pelo carinho, paciência e estímulo  

indispensável à realização deste trabalho .  
( ... )  
A todos aqueles que direta ou indiretamente,  

contribuíram para realizar esta produção monográfica .  

Parágrafo com 2 cm 

3  cm 
2   cm  

3   cm  
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FOLHA DO RESUMO  

Na folha do Resumo destaca - se as partes mais  
importantes que demonstrem a perspectiva do  
desenvolvimento do trabalho .  

Diante dos dois ROTEIROS o resumo deve se apresentar  
da seguinte forma :  

RESUMO  

FONTE 14  
E  

CENTRALIZADO  

ROTEIRO 1 

Resumo da Introdução 

Resumo da Metodologia 

Resumo dos Resultados 

Resumo da Conclusão 

ROTEIRO 2 

Resumo da Introdução  
Resumo da Metodologia  
Resumo dos Capítulos  
Resumo da Conclusão  

OBSERVAÇÕES IMPORTANTES  

- Não possui parágrafo  

- O texto é dissertativo, corrido e sem títulos  

- Não possui citações  

- A configuração do espaço entre linhas é “simples”  

- Tamanho da Fonte é 10  
- Tipo da Fonte igual ao corpo do trabalho  

 cm  3  
 cm  2  

3   cm  



2  cm  
 

FOLHA DO ABSTRACT  

Nesta página, conforme a Norma da  

ABNT/NBR 14724 deve conter uma cópia da  

Folha do Resumo, em língua Inglesa .  

3   cm  
2   cm  

 cm  3  

ABSTRACT  

FONTE 14  
E  

CENTRALIZADO  



2  cm  

FOLHA DE LISTA DE TABELAS ou FIGURAS  

LISTA DE TABELAS  OU  FIGURAS  

FONTE 14 E CENTRALIZADO  

A LISTA DE TABELAS ou FIGURAS se apresenta  
conforme a ordem que são colocadas no trabalho da  
seguinte forma :  

12 . Tabela 1: Controle da população acadêmica...................... 1 

2  21  . Tabela 2: Instituição de Ensino Credenciadas.....................  
3  . Tabela 3: Variações no Sistema Educacional.......................  34  

FONTE 12  

1  . Figura 1: Encontro com professores....................................  12  
2  . Figura 2: Situação das salas de aula....................................  21  
3 . Figura 3: Veículos utilizados para transporte de alunos.....34  

OBSERVAÇÕES IMPORTANTES  

- A Lista de Tabelas são todos os mecanismos  

que apresentam dados da pesquisa  

- A Lista de Figuras são todas as imagens  

apresentadas no desenvolvimento do trabalho  

científico .  

3   cm  
 cm  2  

3   cm  

(  OPCIONAIS  )  



2  cm  
 

FOLHA DE ABREVIATURAS  

FONTE 14 E CENTRALIZADO  

LISTA DE ABREVIATURAS  

A LISTA DE ABREVIATURAS se apresenta em  
ordem alfabética da seguinte forma :  

ABNT  – Associação Brasileira de Normas Técnicas  
IBGE – Instituto Brasileiro de Geografia e Estatísticas  
LDB – Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional 
MEC  – Ministério da Educação e Cultura  
MPF  – Ministério Público Federal  
PCN  – Parâmetros Curriculares Nacionais  
SEE  – Secretaria Estadual de Educação  
UPE  – Universidade de Pernambuco  

FONTE 12  

3   cm  
2   cm  

 cm  3  
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FOLHA DO SUMÁRIO  

A Folha do Sumário, destaca para o  

leitor a identificação de todos os tópicos e  

assuntos existentes dentro do trabalho  

científico .  

Se deve observar que como existem 

roteiros diferenciados o sumário se  

apresenta conforme as normas exigidas  

pela Instituição de Ensino  

Na atualidade a ABNT sugere a NBR  

6027 / 2003 para a construção estética de  

um sumário em trabalhos científicos das  

Instituições de Ensino  

 cm  3  
 cm  2  

 cm  3  

SUMÁRIO  
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EXEMPLO DE SUMÁRIO (ROTEIRO 1)  

SUMÁRIO  

Este espaço é equivalente a  
dois “Enter” com espaço 

entre linhas 1 , 5  

1 INTRODUÇÃO..................................................8  

2   FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA.........................  10  
3 METODOLOGIA.............................................18  

4   RESULTADOS E DISCUSSÕES..........................  19  
5 CONCLUSÃO.................................................22  

6 REFERÊNCIAS................................................24  

APÊNDICE 

A  – Entrevista com Professores.......................26  

B  – Entrevista com alunos...............................27  

ANEXOS  

FONTE 14 E CENTRALIZADO  

2 º OBSERVAÇÃO : A  
numeração deve ser como  
está indicada no corpo do  
trabalho .  

3 º OBSERVAÇÃO : Apêndice e  
Anexos não existem páginas .  
Há nos formulários . 

1 º OBSERVAÇÃO : Entre o  
número indicativo e o tópico  
não existe nenhum tipo de  
marcador  

 cm 3 
 cm  2  

 cm  3  



2  cm  

EXEMPLO DE SUMÁRIO (ROTEIRO 2) 

3  cm 

SUMÁRIO 

Este espaço é equivalente 

a dois “Enter” com FONTE 14 E CENTRALIZADO 

espaço entre linhas 1,5 

INTRODUÇÃO.....................................................8 

CAPÍTULO I: PROFISSÃO PROFESSOR................10 

1.1 Subtítulo.....................................................18 1.2 

Subtítulo.....................................................19 CAPÍTULO II: A 

ESCOLA.....................................21 

3 cm 2.1     Subtítulo.................................................24 

2.1.1  Subtítulo.................................................24 2  cm 

2.1.2  Subtítulo.................................................24 

2.2     Subtítulo.................................................25 (...) 

CONCLUSÃO.....................................................27 

REFERÊNCIAS...................................................29 

APÊNDICE 

A – Entrevista com Professores........................26 

B – Entrevista com alunos................................27 

ANEXOS 

ATENÇÃO: Se deve observar o 

alinhamento nos sub-tópicos 

  



2  cm  

EXEMPLO DE SUB-TÓPICOS EM SUMÁRIO 

3  cm   FONTE 14 E CENTRALIZADO 

SUMÁRIO 

APLICAÇÃO DA  

ABNT/NBR 6024 

Este espaço é equivalente a 

FONTE 12 

dois “Enter” com

 espaço entre linhas 1,5 

1 INTRODUÇÃO.....................................................8 

2 FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA............................ 10 

2.1 Subtítulo...........................................................11 

2.2 Subtítulo..........................................................13 

2.2.1 Subtítulo..........................................................14 

2.2.2 Subtítulo..........................................................16 

3 cm 2.3      Subtítulo.........................................................17 2  cm 

3          METODOLOGIA............................................... 18 

3.1 Subtítulo.........................................................18 

3.2 Subtítulo.........................................................18 

4 RESULTADOS E DISCUSSÕES............................ 19 

4.1 Subtítulo.........................................................19 

4.2 Subtítulo.........................................................19 

4.2.1 Subtítulo.........................................................20 5         

CONCLUSÃO....................................................22 

6          REFERÊNCIAS.................................................. 24 

APÊNDICE 

A – Entrevista com Professores................................26 

B – Entrevista com alunos........................................27 

ANEXOS 



2  cm  
 

FOLHA DE INTRODUÇÃO  

Parte inicial onde devem  

constar :  

- Delimitação do assunto tratado  

- Os objetivos da pesquisa  

- A justificativa  

- Outros elementos necessários  

para situar o tema do trabalho  

- Breve conceituação sobre o tema  

- Descrição de todas as partes do  

trabalho  

3  cm 
2   cm  

3   cm  
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APRESENTAÇÃO DE CITAÇÕES 

3  cm 

CITAÇÕES DIRETAS 

É a transcrição fiel do conceito  de determinado  
autor. A ABNT/NBR 10520/2002 apresenta duas formas: 
 

Com menos de três linhas: 

Segundo Vieira (2009, p. 32): “[...] todas as tendências 

educacionais são supostos mecanismos de desenvolvimento cognitivo.” 

Com mais de três linhas: 

3 cm Verificando os aspectos sociais: 

[...] todas as tendências, sejam elas 2  cm  

educacionais ou metodológicas são supostos  

mecanismos para que o desenvolvimento  

cognitivo, não tragam aspectos revolucionários  

não só ao corpo 

FONTE  MENOR QUE A DO docente, mas ao aprimoramento do CORPO DO 

TRABALHO   sistema educacional (VIEIRA, 2009, p.32). 

 

 

CITAÇÕES INDIRETAS 

São textos parafraseando o conceito do autor, por exemplo: 

As tendências educacionais visam um aprimoramento não só ao 

docente, mas também ao sistema educacional, melhorando em todos os 

aspectos cognitivos o aluno (VIEIRA, 2009). 
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FOLHA DE REFERÊNCIAS  

REFERÊNCIAS  

FONTE 14 E CENTRALIZADO  

As Referências do trabalho, ou seja, os  

autores, documentos, meios eletrônicos,  

todos os mecanismos utilizados no  

desenvolvimento do trabalho são  

respectivamente acrescentados nesta Folha,  

seguindo a ABNT/NBR 6023 : 2002 .  

ELEMENTOS ESSENCIAIS (obrigatórios)  

Autor. 

Título da obra: subtítulo quando houver.  

Edição  

Local:  

Editora,  

Ano de publicação.  

XAVIER, Alexei J. Esteves    Bullying na Faculdade: : como  

identificá - lo, como preveni - lo, como combatê - lo . 2 . ed . Recife ;  

EDUPE, 2012 .  

Autor 
Título ( em negrito )  

Edição  

Local  
Editora  

Ano de Publicação  

 cm 3 
 cm  2  

3   cm  
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DETALHES IMPORTANTES 

3  cm 

-O texto deve ser digitado em espaço 1,5 ou duplo, conforme solicitado 

pela IES - exceto resumo, citações recuadas, referências e Bibliografia 

que devem ter espaço simples; 

- Ocupar apenas o anverso da página. Ou seja, não utilizar o verso –  

exceto quando soliticado a ficha Catalográfica.  

- Recomenda-se a utilização da fonte Arial ou Times New Roman,  

tamanho 12 para o texto e, tamanho 10 para a citação direta de mais  

de três linhas e 14 para  

3 cm Títulos. 

2  cm 

- Tipos itálicos são usados para nomes científicos e expressões latinas. 

- Os títulos das seções devem ser separados do texto que os precede ou 
que os sucede por uma entrelinha dupla (um espaço duplo ou dois 

espaços simples). 

- Para efeito de alinhamento, no texto, deve ser utilizado o justificado. 

- A impressão deve ser feita exclusivamente em papel branco, formato 
A4 (21,0 x 29,7cm), de boa opacidade e de qualidade que permita a 

impressão e leitura (EVITE APRESENTAR EM MODO 

RASCUNHO) 

. 


