[CONSTRUCAO DO TRABALHO MONOGRAFICO

O QUE E MONOGRAFIA?

Monografia € um documento que apresenta a descri¢do exaustiva de determinado contetdo
e/ou matéria, abordando aspectos:

HISTORICOS;
CIENTIFICOS;

TEORICOS;

ECONOMICOS.

E um resultado de uma investigacao cientifica.

[ ) ] ]
Pode ser estruturada em dois roteiros.

No entanto, informamos que de acordo com normas estabelecidas por Instituicdes de Ensino
as formas de serem apresentadas podem sofrer variagoes.

Vejamos dois Roteiros comumente em acordo com a Norma da ABNT ( Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas) 14.724 encontrados nas
Instituicdes de Ensino Superior.



ROTEIRO 1

Capa

Folha de Rosto

Folha do Examinador

Folha de Dedicatdria (opcional)
Pensamento (opcional)

Folha de Agradecimento

Lista de Tabelas (opcional)
Lista de Figuras (opcional)
Lista de abreviaturas ou siglas (opcional)
Resumo / Abstract (opcional)
Sumario

Introducéo

Fundamentacéo Tedrica
Metodologia

Resultados e Discussoes
Conclusodes

Referéncias

Bibliografia (opcional)
Apéndices (opcional)

Anexos (opcional)



ROTEIRO 2

Capa

Folha de Rosto

Folha do Examinador

Folha de Dedicatdria (opcional)
Pensamento (opcional)

Folha de Agradecimento

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de Figuras (opcional)

Lista de abreviaturas ou siglas (opcional)
Resumo / Abstract (opcional)

Sumario

Introducéo

Capitulo |

Capitulo 1

Capitulo 111 (segue se houver necessidade)
Conclusodes

Referéncias

Bibliografia (opcional)

Apéndices (opcional)

Anexos (opcional)



MODELO DE CAPA

H3cm

FOLHA DE PAPEL

cm




APRESENTACAO DA CAPA

3cm

INSTITUICAO MANTENEDORA

INSTITUIGAO DE ENSINO
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AUTOR(A)

TiTULO DO TRABALHO CIENTIFICO




EXEMPLO DE APRESENTACAO DA CAPA
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FOLHA DE ROSTO

TITULO DO TRABALHO CIENTIFICO

8cm APRESENTACAO DO TRABALHO |
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2016




EXEMPLO DE FOLHA DE ROSTO
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Monografia apersentada ao Curso de XXXX
em (Nome do Curso), da XXXX, em
cumprimento as exigéncias para obtencdo do

Titulo de Especialista.

Orientador: Prof.

/_ FONTE 12 I
|_FONTE 12 I \m&uz do Capibaribe

2016




FOLHA DE APROVACAO ou EXAMINADOR

3cm

TITULO DO TRABALHO CIENTIFICO

DATA DA POSSIVEL APROVACAO

QUEM VAI EXAMINAR

IDENTIFICACAO DOS EXAMINADORES




EX. DE FOLHA DE APROVAGCAO ou EXAMINADOR
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EXEMPLO DE FOLHA DE DEDICATORIA

FONTE 12

meus pais (nome do I
pai) e (nome da mée):
OFERECO. Com carinho a |
minha esposa (nome) el
minha filha (nome) :
DEDICO. |
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FOLHA DE PENSAMENTO (OPCIONAL)
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se o pensamento de:
um teorico, fildsofo ou!

, |

5 até  mesmo pessoal |

8 cm expressando uma :
afinidade ao tema do:
trabalho I




EXEMPLO DE FOLHA DE PENSAMENTO
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“Aqueles  que param
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melhorem, acabam;
descobrindo mais tardel
gue 0s que nao pararam:
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alcancados”. :

(Rui Barbosa)i




FOLHA DE AGRADECIMENTOS

3cm

AGRADECIMENTOS

Nesta pagina se encontra o momento
| €m que o autor agradece, em especial, ou ndo
la todos que colaboraram para o seu
: desenvolvimento durante a pesquisa, como
I'ao desenvolvimento do seu trabalho




EXEMPLO DE FOLHA DE AGRADECIMENTO
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<——>Ao Professor “Fulano de Tal”, meu agradecimento

I especial pelos valiosos ensinamentos, orientagdo e apoio

I tornando possivel a realizacdo desta monografia.

: Aos colegas “(identifica-los)”, pela colaboracao
| constante, incentivando e a amizade sempre presentes em

3cm I muitos momentos.
i A “X”e"“Y"”, peloapoio e incentivo. g
I A minha esposa pelo carinho, paciéncia e estimulo

indispensavel a realizacdo deste trabalho.

(...)
A todos aqueles que direta ou indiretamente,
contribuiram para realizar esta producdao monografica.




FOLHA DO RESUMO

3cm

FONTE 14
E
CENTRALIZADO

Na folha do Resumo destaca-se as partes mais
importantes que demonstrem a perspectiva do
desenvolvimento do trabalho.

Diante dos dois ROTEIROS o resumo deve se apresentar

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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ROTEIRO 1 ROTEIRO 2
; Resumo da Introdugao Resumo da Introducao
I Resumo da Metodologia Resumo da Metodologia
: Resumo dos Resultados Resumo dos Capitulos
1 Resumo da Conclusao Resumo da Conclusdo

|OBSERVACOES IMPORTANTES

- Nao possui paragrafo

- O texto é dissertativo, corrido e sem titulos

- Nao possui citacoes

- A configuracao do espaco entre linhas é “simples”
- Tamanho da Fonte é 10

- Tipo da Fonte igual ao corpo do trabalho




FOLHA DO ABSTRACT

ABSTRACT ~—__
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CENTRALIZADO

Nesta pagina, conforme a Norma da:
ABNT/NBR 14724 deve conter uma coépia dal
Folha do Resumo, em lingua Inglesa.
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FOLHA DE LISTA DE TABELAS ou FIGURAS

(OPCIONAIS)

3cm

LISTA DE TA%SOU FIGURAS
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1
1
1

A LISTA DE TABELAS ou FIGURAS se apresental
conforme a ordem que s3o colocadas no trabalho dal
seguinte forma:

FONTE 12
3cm | ~ /

1 Tabela 1: Controle da populagdao académica........cccceeeeune.. 12 2 cm
12. Tabela 2: Instituicdo de Ensino Credenciadas..................... 2]|'='
13. Tabela 3: Variagdes no Sistema Educacional...................... 34
| |
hh. Figura 1: Encontro com professores.........ccccvveeeeeeeeeennnnnnn. 14
j2- Figura 2: Situacdo das salas de aula............ocooviciiennnn, 2]

13. Figura 3: Veiculos utilizados para transporte de alunos.....34
| |
|

'OBSERVACOES IMPORTANTES

|
I- A Lista de Tabelas sdao todos os mecanismos
:que apresentam dados da pesquisa

I
:- A Lista de Figuras sdao todas as imagens

lapresentadas no desenvolvimento do trabalho

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
:cientl'fico. :




FOLHA DE ABREVIATURAS

LISTA DE ABREVIATURAS

\

FONTE 14 E CENTRALIZADO

A LISTA DE ABREVIATURAS se apresenta em
ordem alfabética da seguinte forma:

|
IABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
3em :IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisticas
{——>DB - Leide Diretrizes e Bases da Educagao Nacional
IMEC  — Ministério da Educagdo e Cultura
IMPF  — Ministério Publico Federal

IPCN — Parametros Curriculares Nacionais
ISEE - Secretaria Estadual de Educacao
UPE - Universidade de Peynambuco

FONTE 12




FOLHA DO SUMARIO

SUMARIO

A Folha do Sumario, destaca para o
 leitor a identificagcdo de todos os topicos e

lassuntos existentes dentro do trabalhoI
|C|ent|f|co

1
3cm |
G

:rotelros diferenciados o sumario se,

Se deve observar que como existem<=

1 apresenta conforme as normas exigidas

: pela Instituicao de Ensino

Na atualidade a ABNT sugere a NBR,
I6027/2003 para a construcao estética de'

um sumario em trabalhos cientificos das
! Instituicdes de Ensino

2crr




EXEMPLO DE SUMARIO (ROTEIRO 1)

Este espaco é equivalente a

dois “Enter” com espago FONTE 14 E CENTRALIZA
entre linhas 1,5 T
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:1 INTRODUCAO ..., 8:
12 FONDAMENTACAO TEORICA.......ccevvevveneee 10,
13 ME OLOGIA. ... 1 :
14 RESULTADOS E DISCUSSOES........ceeenneennnen. 9
!5 CONCLUSAR,.....ooomrvimrriirinnririisni 2,
|6 REFERENCIAS N eveveeeeeeeeeeeseeeeeeesreseneeen D41 ,
<:>'APEN DICE =
|A Entrevista com Professores.......ccccccuuneeeee. 261
:B — Entrevista com alunos\.........ccceceienninne, 27:
IANEXOS :
: 1o OBSERVAGAO: Entre o I
| numero indicativo e o topico I
I ndao existe nenhum tipo de I
I marcador |
1 |
32 OBSERVACAO: Apéndice e ‘ 1
Anexos ndo existem paginas. 1
H& nos formularios. 22 OBSERVACAO: A
[ numeragao deve ser como
: estd indicada no corpo do
: trabalho |
| |
| |
| |
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EXEMPLO DE SUMARIO (ROTEIRO 2)

1 SUMARIO
A

: Este espaco é equivalente

| adois “Enter” com HONTE 14 E CENTRALIZADO

| espaco entre linhas 1,5

[
| ~ \ 4
IINTRODU(}AO ..................................................... 8

ICAPITULO I: PROFISSAO PROFESSOR................

11.1 SUBLIEUIO. ..o e
ST U] 10 [ 19 CAPITULO 1:

IESCOLA.....oooeeeeeeeeeeeeees 21
3cm 2.1 1 SUBLIHUIO. .o 24
12 1.0 SUBLTUIO ... 24 2 ¢m
:2.1.2 SUDLITUIO. ..o 24
D122 SUBLItUO....oe, 25 (...)
ICONCLUSADO.....cocooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeren s 27
IREFERENCIAS.....cooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 29
:APENDICE

IA — Entrevista com Professores........ccccccvvvee.... 26

| )
B — Entrevista com alunos...........ooooveveevevnnn. 27
ANEXOS

ATENCAO: Se deve observar o
alinhamento nos sub-topicos
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EXEMPLO DE SUB-TOPICOS EM SUMARIO

3 cm FANTE 14 E CENTRALIZADO
T T T T T sUMARIO 7 T T
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| ABNT/NBR 6024
I Este espaco é equivalente a
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:4 RESULTADOS E DISCUSSOES......cccocveceeveeen. 19 :
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:4.2 SUBLIEULO. e+ e 19 :
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| CONCLUSADO. ...t 22 I
16 REFERENCIAS. ....ooovoeeeeeeeeeeeeeee e, 24 |
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. |
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FOLHA DE INTRODUCAO

3cm

Parte inicial onde devem
constar:

- Delimitacao do assunto tratado

- Os objetivos da pesquisa
- A justificativa

- Qutros elementos necessarios
para situar o tema do trabalho

- Breve conceituacao sobre o tema

- Descricao de todas as partes do
trabalho




APRESENTACAO DE CITACOES

cm
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o |
CITACOES DIRETAS |
E a transcricao fiel do conceito de determinado |
autor. A ABNT/NBR 10520/2002 apresenta duas formas: |
|
Com menos de trés linhas: [

Segundo Vieira (2009, p. 32): “[..] todas as tendénciasl
educacionais sdo supostos mecanismos de desenvolvimento cognitivo.”!

Com mais de trés linhas:

3cm Verificando 0s aspectos sociais:
[...] todas as tendéncias, sejam elas 2 cm
educacionais ou metodoldgicas sdo supostos
mecanismos para que o desenvolvimento
cognitivo, ndo tragam aspectos revolucionarios
— ndo s6 ao corpo

FONTE I<E‘I-EP<|-e-FQ-Q-H-IZ—A-BeaIocente, mas ag aprimoramento do CORPO DO
TRAB}ALHO sistema educacional (VIEHZA, 2009, p.32).

N 7
CITACOES INDIRETAS

Séo textos parafraseando o conceito do autor, por exemplo:

As tendéncias educacionais visam um aprimoramento nao s ao
docente, mas também ao sistema educacional, melhorando em todos o0s
aspectos cognitivos o aluno (VIEIRA, 2009).

2 cm H




FOLHA DE REFERENCIAS

FONTE 14 E CENTRALIZADO

REFERENCIA

As Referéncias do trabalho, ou seja, os

autores, documentos, meios

Itodos 0OS mecanismos
desenvolvimento

1 seguindo a ABNT/NBR 6023: 2002.

3cm ]

i

ELEMENTOS ESSENCIAIS (obrigatérios)

Autor.

eletroénicos, |

utilizados
do trabalho
:respectivamente acrescentados nesta Folha,

| Titulo da obra: subtitulo quando houver.
: Edicao

Local:

: Editora,

: Ano de publicacéo.

I XAVIER, AlexeiJ. Esteves

Autor \

no !
I

Sao |

Titulo (em negrito)

Bullying na Faculdade:comd

lidentifica-lo, como preveni-lo, como combaté-lo. 2.ed. Recife!

EDUPE, 2012.

Editora

Edicao

Local

|

Ano de Publicagao




DETALHES IMPORTANTES

-0 texto deve ser digitado em espaco 1,5 ou duplo, conforme solicitado
pela IES - exceto resumo, citagdes recuadas, referéncias e Bibliografia
que devem ter espaco simples;

- Ocupar apenas o anverso da pagina. Ou seja, ndo utilizar o verso —

exceto quando soliticado a ficha Catalogréfica.

- Recomenda-se a utilizacdo da fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12 para o texto e, tamanho 10 para a citacdo direta de mais
de trés linhas e 14 para

3 cm Titujos.

- Tipos italicos sdo usados para nomes cientificos e expressdes latinas.
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[
|
I
[
|
I
[
|
I
[
|
I
[
|
I
[
- Os titulos das se¢des devem ser separados do texto que os precede ou |
que os sucede por uma entrelinha dupla (um espago duplo ou dois |
espacos simples). I
|

I

[

|

I

[

|

I

[

|

I

[

|

I

[

|

I

[

- Para efeito de alinhamento, no texto, deve ser utilizado o justificado.

- A impressao deve ser feita exclusivamente em papel branco, formato
A4 (21,0 x 29,7cm), de boa opacidade e de qualidade que permita a
impresséo e leitura (EVITE APRESENTAR EM MODO

RASCUNHO)

2 cm H



